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PASVALIO R. VASKU GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio r. Vasky gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio dienyno (toliau — e-
dienynas) naudojimo tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Gimnazijos
elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo i$spausdinimo, perkélimo j skaitmenine laikmeng ir saugojimo tvarka.

2. Nuostatai papildomi ir/ar kei¢iami Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

3. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis Gimnazijos administracija, mokytojai ir pagalbos
mokiniui specialistai.

. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS

4. Gimnazijos direktoriaus jsakymu iki mokslo mety pradzios paskiria asmenis, atsakingus
uz e-dienyno administravimg, prieZitirg.

5. Uz sios Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, o jo nedarbingumo laikotarpiu — kitas paskirtas asmuo.

6. Gimnazijos e-dienyno administratorius atlieka $ias funkcijas:

6.1. naujai atvykusius ar pavaduojancius mokytojus moko naudotis e-dienynu, prijungia
juos kaip naujus vartotojus, suteikia vartotojo vardus ir slaptazodzius, o pasibaigus pavadavimo
laikotarpiui atjungia;

6.2. isduoda mokytojams, klasiy auklétojams prisijungimo vardus ir slaptazodzius vietoj
pamesty;

6.3. privalo pildyti e-dienyne esancius skyrius: pamoky laikas; pusmeciy datos; atostogy
grafikas; mokyklos failai ir kt.;

6.4. iki rugséjo 1 d. suformuoja grupes e-dienyne;

6.5.1ki rugséjo 10 d. suveda e-dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases,
mokinius, mokytojus, klasiy auklétojus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy
duomeny registry duomenimis;

6.6. iki rugséjo 10 d. organizuoja mokymus mokytojams, klasiy auklétojams ir mokiniams,
supazindina su e-dienyno naujomis funkcijomis ir panaudojimo galimybémis. Iki spalio 1 d. kartu
su klasiy auklétojais organizuoja mokymus mokiniy tévams;

6.7. konsultuoja mokytojus ir klasiy auklétojus e-dienyno naudojimo klausimais;

6.8. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima;

6.9. kiekvieng dieng prisijungia prie e-dienyno ir perzitri vidinius prane$imus;

6.10. analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy rysj, prireikus, atlicka keitimus;

6.11. analizuoja mokiniy, mokytojy, tévy prisijungimg prie e-dienyno ir rengia statistines
ataskaitas pagal pateiktas formas;

6.12. informuoja Gimnazijos bendruomeng e-dienyno diegimo, efektyvaus naudojimo
klausimais;

6.13. tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitirj apie e-dienyno naudojimo efektyvuma;



6.14. operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines
problemas;

6.15. atlieka klaidy, nusiskundimy analizg ir teikia pasitilymus dél e-dienyno tobulinimo
Gimnazijos administracijai ir programinés jrangos tiekéjui.

7. Pavaduojamy pamoky fiksavimas e-dienyne:

7.1. e-dienyno administratorius vadovaudamasis Gimnazijos direktoriaus jsakymais dél
mokytojy pavadavimy | e-dienyng jveda duomenis apiec pavaduojanéius ir pavaduojamus
mokytojus, konkrecias klases ir pavadavimo terminus;

7.2. mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj, patikrina per
mokslo metus jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

1. ELEKTRONINIO DIENYNO PARENGIMAS PILDYMUI

8. Rugséjo 1-10 d. e-dienyno parengiamuosius darbus atlieka:

8.1. Dalyky mokytojai:

8.1.1. dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose;

8.1.2. pateikia rastu elektroninio pasto adresg ir Kitus asmeninius duomenis e-dienyno
administratoriui dél mokytojo e-dienyno paskyros sukiirimo;

8.1.3. Gimnazijos direktoriui patvirtinus tvarkaras¢ius dalyko mokytojas sukuria savo
mokomojo dalyko tvarkaraséius;.

8.1.4. iki rugséjo 10 d. — sukuria dalyky mokymo mokiniy grupes;

8.1.5. kilus neaiskumams ar pastebéjus klaidas problemoms nedelsiant kreipiasi j
gimnazijos e-dienyno administratoriy vidaus pranesimais;

8.1.6. 5-12 klasiy dienyne jraso galutinius dalyko vertinimus deSimtbaléje sistemoje,
zodiniai jvertinimai raSomi pagal e-dienyno ,,Legendoje* pasirinktg pavyzdj;

8.1.7. raSo mokiniams pagyrimus ir pastabas;

8.1.8. atsako uz savo dalyko prisijungimo duomeny slaptuma (jei reikia keicia slaptazodj).

8.2. Pradiniy klasiy mokytojai elektroniniame dienyne pradiniy klasiy mokinius vertina
ideografine vertinimo sistema:
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IV. ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS

9. Visi mokytojai vykdo $ias funkcijas:
9.1. duomeny ,,uzrakinimas“ mokomojo dalyko e-dienyno pildymo atgalinis laikotarpis —

20 dieny, o po pusmeciy, metinio, 14 dieny;

9.2. kiekvieng darbo dieng j e-dienyng suveda tikslius duomenis apie mokiniy gautus

pvertinimus ir lankomuma, pamokos turinj, namy darby uzduotis;

9.3. ne véliau kaip pries savaite suderina su mokiniais kontroliniy darby datg ir jg fiksuoja
e-dienyne;
9.4. dél duomeny pakeitimo uzrakintose e-dienyno srityse rastu (1 priedas) kreipiasi ]

Gimnazijos e-dienyno administratoriy, kuris priima sprendimag dél leidimo keisti duomenis.
Mokytojai, gave leidimg keisti duomenis, iStaiso praSyme nurodyta klaidg ir apie tai vidiniu
pranesimu informuoja mokinj ir jo tévus;
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9.5. vidiniais pranesimais susirasingja sSu mokytojais, mokiniy tévais, klasiy auklétojais;
9.6. jvykus e-dienyno sisteminei klaidai kreipiasi j e-dienyno administratoriy.




10. Klasiy auklétojai:

10.1. iki d. perduoda naujai atvykusiems mokiniams ir tévams prisijungimo vardus ir
slaptazodzius;

10.2. iki rugséjo 10 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis e-dienynu, kartu su
administratoriumi organizuoja mokymus mokiniams;

10.3. iki spalio 1 d. kartu su administratoriumi organizuoja mokymus, konsultacijas
mokiniy tévams, perduoda prisijungimo vardus ir slaptazodzius vietoj pamesty;

10.4. suveda auklétiny asmeninius duomenis (elektroninio pasto adress, telefong, namy
adresa, gimimo datg ir t.t.);

10.5. atspausdina saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus ir susega j segtuva, kuris
saugomas mokytojy kambaryje;

10.6. spausdina lankomumo pusmec¢iy ir metiniy suvertings;

10.7. analizuoja mokiniy lankomuma, pazanguma, naudojimosi e-dienynu efektyvuma,;

10.8. ne reciau kaip kartag per savaite jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra pateisinamos
praleistos mokiniy pamokaos;

10.9. raso mokiniams pagyrimus ir pastabas;

10.10. iki kiekvieno ménesio 15 d. segasi | klasés dokumenty bylg lankomumo uz praéjusj
ménes] ataskaitg;

10.11. atspausdina mokiniams, kuriy tévai (globéjai) neturi galimybés prisijungti ir
naudotis e-dienynu, ataskaitas uz kiekvieng ménesj iki kito ménesio 10 d. Pusmeciy ir mety
mokymosi apskaitos suvestinés atspausdinamos visiems mokiniams;

10.12. pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams, atspausdina klasés pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

10.13. i$ anksto informuoja tévus apie planuojamus susirinkimus;

10.14. aiskina tévams apie e-dienyne teikiamas papildomas paslaugas;

10.15. praneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

10.16. operatyviai informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie butinus atlikti
pakeitimus, nurodydami Gimnazijos direktoriaus jsakymo numerj, data, jeigu mokinys:

10.16.1. isbrauktas i$ sgrasy;

10.16.2. mokomas namuose;

10.16.3. gydomas sanatorijoje;

10.16.4. pakeité mokomojo dalyko mobilig grupg;

10.16.5. paskirtas savarankiSkas mokymas.

11. Pagal gydytojy iSduota vaiko sveikatos pazyma per ménesj nuo mokslo mety pradzios
uzpildo sveikatos duomenis, suraso fizinio ugdymo grupes.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi j rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

12.2. vykdo visy klasiy mokiniy lankomumo priezitira;

12.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
Gimnazijos administracija.

13. Specialusis pedagogas:

13.1. vykdo priezitirg ir uztikrina teisingg mokiniy paskirstymg j ugdomuosius dalykus,
kuriuose turi mokytis pagal pritaikytas ir individualizuotas programas.



14. Gimnazijos direktorius:

14.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, jo
saugojimg teisés akty nustatyta tvarka;

14.2. jsakymu papildo ir/ar keicia elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus.

V. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU SPAUSDINIMAS IR SAUGOJIMAS

15. Klasiy auklétojai ne véliau kaip per 1 savaite po pusmecio pabaigos atspausdina
mokiniy pazangumo ir lankomumo pusmecio ir metinémis ataskaitomis, juose pasiraso ir perduoda
direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

16.1. patikrina klasiy auklétojy ir dalyky mokytojy dienynus;

16.2. i§ elektroninio dienyno i$spausdina skyriaus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisingumg ir
deda j byla bei perduoda j archyva.

17. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iS§spausdintos pazangumo suvestinés Saugomos
vadovaujantis galiojanciais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos ir Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymais.




1 priedas

PASVALIO R. VASKU GIMNAZIJA

(vardas, pavardé)

Vasky gimnazijos
direktoriaus pavaduotojai ugdymui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus

Mokytojo pildoma dalis
keic¢iami duomenys

Klase, grupe

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis

(Data) (parasas)




